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¿Quién aprueba una compra si el 
responsable falta o cambia de cargo?

Si el titular se ausenta o cambia de cargo, deriva la compra a quien tenga atribuciones vigentes para esa filial, 
monto y tipo de gasto. Si nadie las tiene, aplica la regla de espera o vencimiento. Una respuesta posterior al 
cierre debe quedar sin efecto sobre la orden.

Antes de aceptar la suplencia

[  ]  El alcance identifica la filial, el tipo de compra y el límite autorizado.

[  ]  La regla cubre las solicitudes que quedaron abiertas.

[  ]  El registro permite saber quién decidió y bajo qué atribución.

Próximas acciones

1. Pide a Compras la regla que usa para nombrar reemplazantes.

2. Entrega al proveedor una compra ficticia y la política de suplencia aplicable.

3. Revisa con TI el resultado en el ERP y el historial de esa solicitud.

Notas para tu equipo
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Artículo y fuentes
https://www.digital-dev.cl/blog/aprobador-ausente-flujo-aprobaciones/

Microsoft Learn: How to – Top scenarios with approval flows
https://learn.microsoft.com/en-us/power-automate/approvals-howto

OWASP: Authorization Cheat Sheet
https://cheatsheetseries.owasp.org/cheatsheets/Authorization_Cheat_Sheet.html

Microsoft Learn: Human interaction pattern
https://learn.microsoft.com/en-us/azure/durable-task/common/durable-task-human-interaction
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